UBND TiNH VINH LONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NQI VU Poc lip — Tw do — Hanh phiic
Sb:226  /TB-SNV Vinh Long, ngay 20 thdng 7 ndm 2026
THONG BAO

Veé viéc ding ky noi quy lao ddng

Kinh guri: Cong ty cb phan Cong trinh d6 thi Tra Vinh

Cian cir BO luat Lao dong s6 45/2019/QH14 &3 duogc Qubc hoi nude Cong
hoa x& hoi chi nghia Viét Nam khéa XIV, ky hop thit 8 thdng qua ngay
20/11/2019;

Can ctr Luit An toan, vé sinh lao dong sd 84/2015/QH13 da duogc Quéc
hoi nude Cong hoda xa hoi chu nghia Viét Nam khoéa XIII, ky hop thir 9 thong qua
ngay 25/6/2015;

Céan ctr Nghi dinh so 39/2016/NB-CP ngay 15/5/2016 cuia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Ludt an toan, vé sinh lao dong;

Cén clr Nghi dinh s& 145/2020/ND- CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua B6 luat lao dong vé diéu
kién lao ddng va quan hé lao dong;

Xét Cong vin sd 77/CTDT-TCHC ngay 13/7/2026 cua Céng ty cb phan
Cong trinh d6 thi Tra Vinh vé viéc ding ky ndi quy lao dong.

Sau khi nghién ctru hd so dang ky ndi quy lao dong ciia Cong ty cb phén
,Cong trinh d6 thi Tra Vinh, S& Noi vu thong bao nhu sau:

1. N6i quy lao dong cua Cong ty cd phan Cong trinh d6 thi Tra Vinh da
xay dung ding theo quy dinh ctia phép luét.

2. D& nghi Cong ty ¢ phan Céng trinh d6 thi Tra Vinh théng bao ndi quy
lao dong dén timg ngudi lao dong va niém yét & nhitng noi can thiét tai Cong ty./.

Noi nhin: KT. GIAM POC
- Nhur trén; A A 2

- GD, cic PGD S¢ (bdo cdo); O GIAM BOC
- Luu: VT, LBVL (Phung).
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TRINH PO THI TRA VINH Poc lap -Ty do - Hanh phiic
S6: 200/QD-CTDT Vinh Long, ngay 15 thang ¥ nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh N§i quy lao dong

) CHU TICH HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CONG TRINH PO THI TRA VINH

Céin cit Bé ludt Lao dong sé 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019;

Céin etk Ludt An toan, vé sinh lao dong sé 84/2015/QH13 ngay 25/06/2015;

Can cu Nghi dinh 5O 1 45/2020/ND—C[f ngay 14/12/2020 cua Chin/:z ph‘u‘
Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét so diéu cua Bé ludt Lao dong vé dieu
kién lao dong va quan hé lao dong;

Can cur Nghi dinh 5O .?9/%016/ND—CP ngay 15/05/2016 cua Chinh phu Quy
dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt an toan, vé sinh lao dong,

Can cu Diéu 1é va Quy ché lam viée ciia Cong ty c6 phan Céng trinh do thi
Tra Vinh (sau ddy goi tat la Cong ty);

Cén cik Bién ban hop ciia Ban chdp hanh céng doan co so va cdc b phdn
true thuoe Cong ty vé viéc lay y kién dong gop Noi quy lao dong,

QUYET DINH:

] ‘})iéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Néi quy lao dong ctia Cong ty
¢0 phan Cong trinh d6 thi Tra Vinh.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 15 ngdy, ké tir ngay S¢ Noi
vu tinh Vinh Long nhan dugc ho so ding ky Noi quy lao dong.

Piéu 3. Lanh dao cac Ph(‘)ﬂg, Doi true thude va nguoi lao dong trong Cong
ty chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin :

- Nhu diéu 3;

- S& Noi vu (dang ky);

- Chu tich HBQT;

- Ban Téng Giam dbc;

- CDCS Cang ty (P/hop);
- Ban kiém sodt (biét);

- Luu: VT, thu ky.




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TRINH PO THI TRA VINH Poc lap - Tu do - Hanh phic

NOI QUY LAO DONG
CONG TY CO PHAN CONG TRINH PO THI TRA VINH

(Kém theo Quyét dinh so 200x’£)i)7(7 TDT ngay 413/ ¥ /2026
cua Chu tich Hoi dong quan tri Cong tv co phan Cong trinh do thi Tra Vinh )

Can cir B ludt Lao dong so6 45/2019/0H14 ngay 20/11/2019:
Can cii Ludt An toan, vé sinh lao dong s6 84/2015/0H13 ngay 25/06/2015;

Can cir Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phui
Quy dinh chi tiet va huwong dan thi hanh mot so diéu cua Bo ludt Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan hé lao dong:;

Can cir Nghi dinh s 39/2016/ND-CP ngay 15/05/2016 cua Chinh phu Quy
dinh chi tiet thi hanh mot so diéu cua Ludt an toan, vé sinh lao dong:

Dé dam bao cdc hoat dong trong C ong ty co trdt tu, né né}) Cong ty co phan
Cong trinh do thi Tra Vinh ban hanh “Néi quy lao dong” voi noi dung va quy
dinh nhir sau:

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Noi quy lao dong la nhirng quy dinh:

I. Thoi gio lam viée, thoi gio nghi ngoi, nghi viée;

2

. Trat tu tai noi lam viéc;
3. An toan, vé sinh lao dong tai noi lam viéc;
4. Phong, chong quay roi tinh duc tai noi lam viéc;

5. Bao vé tai san, bi mat cong nghé, bi mat kinh doanh, so htru tri tu¢ cua
Cong ty;

6. Truong hop dugc tam thoi chuyén nguoi lao dong lam viée khéc so voi
hop dong lao dong;

7. Céac hanh vi vi pham ky luat lao dong cua ngum lao dong va cac hinh
thuc xu ly ky luat lao dong;

8. Trach nhiém vat chét; tham quyén xur ly boi thuong thi¢t hai va xu ly ky
luat lao dong.

Dicu 2. Doi twong ap dung

L 30 % mece V2N
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ld[ ca ngudi lao dong lam viée tai Cong ty theo cac hinh thire va cac loai
hop ¢ ionv lao dong, ké ca nguoi lao dong dang trong thoi gian thur viéc, hoc ﬂ“hL
tap nghu

Dic¢u 3. Dang ky Noi quy lao dong

Ban Noi quy lao dong nay duoc dang ky tai So Noi vu tinh Vinh Long.

. . Chuwong 11 ) )

THOI GI1O LAM VIEC, THOI G1O NGHI NGOI, NGHI VIEC

Diéu 4. Théi gio lam viée binh thuong

1. Van phong, DBoi Cong vién cay xanh - Quan ly nghia trang, Doi Co khi
sia chira, Doi Quan ly, thu gia dich vu va Giam sat hoat dong v¢ sinh moi truong:
Thoi gian lam viée binh thuong tai cong ty khong qua 08 gio trong 01 ngay, khong
qua 48 gio trong 01 tuan.

Ngay lam viéc trong tudn tir tha Hai dén tha Bay cu thé nhu sau:

- Buodi sang tir 07 gio dén 11 gioy;
- Budi chiéu tir 13 gio dén 17 gio.

2. Bgi Vé sinh moi truong: Thuce hién khoan cong viée theo dinh murc hoac
theo gio lam viéc nhu sau:

Ban dém: - Tir 19 gio dén 02 gi0 ngay hom sau.

- Xe ra luc: 20 gio dén 03 gio ngay hom sau.
Ban ngay: Budi sang 07 gio dén 11 gio

Buoi chiéu 13 gio dén 17 gio.

3. Doi Chiéu sang cong cong: Cong viée diac thu nén gid 1am viée theo co
ché khodn viéc, bao dam thoi gian khong qua 08 gio trong 01 ngay, khong qua 48
gio trong 01 tudn. Poi truong theo ddi, phan cong cong viée bao dam thoi gian ding
theo quy dinh.

Nguoi lao dong c6 trach nhiém tuan thu thoi gian lam viéc theo quy dinh
trén. Moi truong hop di muon, vé som déu phai xin phép cap quan ly truc tiép.

Picu 5. Lam thém gio

[. Thoi gian lam thém gio la khoang thoi gian lam viéc ngoai thot gio lam
viéc binh thuong dugce quy dinh tai Diéu 4 cua Noi quy lao dong nay.

2. Trude khi to chire 1am thém gior Cong ty thong béo trude cho ngudi lao
dong va phai dap tng du cac diéu kién:

a. Dugce su dong v cuia nguoi lao dong;

b. S6 gio lam thém cua nguoi lao dong khong qua 50% sO gio lam viée binh
thuong trong 01 ngay; tong s6 gio lam viée binh thuong va sO gio lam thém khong
qué 12 gio trong 01 ngay; tong so gior lam thém khong qua 12 gid trong mot ngay,
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khi lam thém vao ngay nghi 1&, 1ét va ngay nghi hang tuan: khong qua 40 gio trong
01 thang.

c¢. Dam bao s gio lam thém cua ngudi lao dong khong qua 200 gio trong
01 nam.

Di¢u 6. Nghi trong gio' lam viéc

Nguoi lao dong lam viée quy dinh tai Diéu 4 Néi quy lao dong nay, duoc
nghi giai lao nhu sau:

- Bu6i sang tir 07 gio dén 11 gio duoe nghi giai lao 15 phut: tir 09 gio dén
09 gio 15 phat.

- Buéi chiéu tir 13 gio dén 17 gio duge nghi giai lao 15 phat: tir 15 gidr dén
15 gio 15 phat.

- Nguoi lao dong lam viéc vao ban dém duoc nghi giai lao 30 phat: tir 22
210 30 phut dén 23 gio.

- Péi Chiéu sang cong cong do lanh dao Doi bd tri thoi gian nghi giai lao
cho phu hop véi cong viée, dugce nghi giai lao 02 lan/ngay, moi lan 15 phat.

Thot gian nghi giai lao dugc tinh vao gio lam viéc.

Piéu 7. Nghi h:?mg tuin

MJdi tuan lam viée nguoi lao dong duge nghi it nhat 24 gio lién tuc. Néu
ngay nghi hang tuan tring véi ngay nghi &, ngay tét quy dinh tai Dleu 8 cua Noi
quy lao dong nay thi nguoi lao dong duge nghi bu ngay nghi hang tudn vao ngay
lam viéc ké tiép.

Piéu 8. Nghi I&, nghi tét

Nguoi lao dong dugc nghi lam viée, huong nguyén luong trong nhirng ngay
I&, ngay tét sau day:

I. Tét Duong lich: 01 ngay (ngay 01 thang 01 duong lich);

2. Tét Am lich: 05 ngay (ngay nghi cu thé theo quyét dinh ctia Thu tuéng
Chinh phu);

3. Ngay Gidé To Hung Vuong: 01 ngay (ngay 10 thang 3 am lich);

4. Ngay Chién thang: 01 ngay (ngay 30 thang 4 duong lich);

5. Ngay Quoc té lao dong: 01 ngay (ngay 01 thang 5 duong lich);

6. Ngay Qudc khanh: 02 ngay (ngay 02 thang 9 duong lich va 01 ngay lién
ké trude hodc sau theo Quyét dinh cua Thu tuéng Chinh phu).

Dicu 9. Nghi hang nim (phép nim)

I. Nguoi lao dong 1am viéc du 12 thang tai C(“)ng ty thi duoc nghi hang
nam, huong nguyén luong theo hop dong lao dong nhu sau:

a) 12 ngay lam viée dbi voi nguoi lam cong viée trong diéu kién binh
thuong.
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b) 14 ngay lam viée doi voi nguoi lao dong lam nghé, cong viée nang nhoc,
doc hai, nguy hiém theo quy dinh cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi (nay la B Noi vu).

¢) 16 ngay lam viéc doi voi nguoi lao dong lam nghé, cong viée dac biét
nang nhoc, doc hai, nguy hiém theo quy dinh cua Bo truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi (nay la BO Noi vu).

2. Nguoi lao dong lam viéc chua du 12 thang thi s6 ngay nghi hang nam
theo ty 1¢ tuong g véi so thang lam viéc.

3. Truong hop do thoi viéc, bi mat viéc lam ma chua nghi hang nam hoéc
chua nghi hét s6 ngay nghi hing nam thi duoc nguoi su dung lao dong thanh toan
tién luong cho nhimg ngay chua nghi.

4. Dé dam bao hoat dong binh thuong ctia Cong ty, lanh dao cac bo phan
sap xép lich nghi phép hang nam cho bo phan minh sau khi tham khao y kién cua
nguoi lao dong. Lich nghi phép hang nam cua timg bo phan phai do Ban Tong
Giam doc phé duyét va lanh dao bo phan ¢o trach nhiém thong bao lich nghi phép
cho nguoi lao dong o bd phan minh biét vé thoi gian va so ngay nghi.

5. Nguoi lao dong c6 tong thoi gian nghi cong don do tai nan lao déng,
bénh nghé nghi¢p qua 06 thang hodc nghi 6m qua 02 thang hoac nghi khong
huong luong qua 01 thang thi thoi gian do khong duoc tinh dé huong ché do nghi
phép hang nam.

6. Cong ty khuyén khich nguoi lao dong nghi hét s6 ngay nghi phép trong
nam dé tai tao suc lao dong, lam viéc hiéu qua.

Diéu 10. Ngay nghi hing nim ting thém theo thim nién lam viéc

Nguoi lao dong ctr du 05 nam lam viéc cho Cong ty thi s6 ngay nghi hang
nam cua nguoi lao dong theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 9 Noi quy lao dong nay
dugc tang thém tuong ung 01 ngay.

Piéu 11. Nghi 6m dau, thai san, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép

Neudi lao dong nghi ém dau, thai san, diéu tri tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép, ... nghi lam viéc theo giay chimg nhan cua co so kham chira bénh theo
quy dinh thi dugc huong ché do bao hiém xa hoi (BHXH) theo Luat BHXH.

Picu 12. Nghi viéc riéng, nghi khong huéng luong

I. Nguoi lao dong nghi viéc riéng ma van huong nguyén luong trong nhiing
truong hop sau:

- Két hon: nghi 03 ngay;

-'Con dé, con nuéi két hon: nghi 01 ngay; _

- Cha de, me de, cha nudi, me nuoi; cha de, me de, cha nudi, me nudi cua
vo hodc chong; vo hodc chong; con de, con nudi chét: nghi 03 ngay.

2. Ngudi lao dong duoc nghi khong huong luong 01 ngay khi 6ng ndi, ba
no1, ong ngoai, ba ngoai, anh, chi, em ruot chét; cha hodac me két hon; anh, chi,
em rudt két hon.
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Nﬂum lao dong la dan toc Khmer dugc nghi khong huong lrong nhan
dip Ic tét ¢o truyén (s6 ngay nghi theo van ban quy dinh cua UBND tinh Vinh
[Long).

4. Ngoai quy dinh viée nghi néu trén, khi ¢6 nhu cau nguot lao dong ¢o the
thoa thuan voi nguoi su dung lao dong dé nghi khong huong luong.

5. Quy dinh chung tat ca cac trLr('mg hop nghi nhu: Nghi hi'mu nam, 6m dau.
thai san, tai nan lao dong, bénh néhe nghiép, nghi viéc riéng, nghi khong huong
luong, ... nguoi lao dong phai viét gidy xin nghi phép va phai duoc su chap thuén
cua ban Ton; Giam ddc. Thoi gian goi gidy nghi phép: nghi viéc riéng 1a 03 ngay:
nghi dot Xuat, gia dinh ¢6 htru su dugc phép dién thoai bao xin lanh dao b phan
trudce gior lam viée va goi gidy nghi phép sau khi tro lai lam viée.

Diéu 13. Nghi viéc/Cham dirt Hop dong lao dong (HDLD)

Nguoi lao dong cé nhu cau xin nghi viéc/chdm dit HDLD phai tuan thu
thoi han bao trudce cua luat lao dong, thong bao bing vin ban cho Cong ty (Don
xin nghi vi¢c). Cu thé nhu sau:

- Loai hop dong lao dong dudi 12 thang: bao trude it nhat 03 ngay.

- Loai hop dong lao dong tir 12-36 thang: bao trude it nhat 30 ngay.

- Loai hop déng lao dong khong xac dinh ky han: bao trude it nhat 45 ngay.

Khi nguoi lao dong nghi viéc, trong thot han bao trudce phai ban giao cong
viée, cong cu lao dong, ... cho ngudi quan ly truc tiép va thanh toan cac khoan no
(néu ¢6) cho Cong ty. Nguoi lao dong vi pham nhiing quy dinh néu trén dugc coi
nhu don phuong cham dat hop dong lao dong trai phap luat.

Diéu 14. Nhirng quy dinh riéng doi voi lao dong nir

1. Cong ty khong su dung nguoi lao dong nir mang thai tur thang 07 lam
viéc vao ban dém, lam thém gio; dang nuéi con dudi 12 thang tudi, trir trudng hop
duoc nguoi lao dong nir dong v.

2. Lao dong nur trong thoi gian hanh kinh duoc nghi moi ngay 30 phut,
trong thot g élan nuoi con dudi 12 thang tuoi duoc nght | moi ngay 60 phut tr ong thoi
gian lam viéc. Th01 gian nghi van duoc huong du tién luong theo hop dong lao
dong.

3. Lao dong nir dugc nghi thai san trudce va sau khi sinh con la 06 thang;
thoi gian nghi trudce khi sinh khong qua 02 thang. Truong hop lao dong nir sinh
doi tro 1én thi tinh tur con thu 2 tro di, cir moi con, ngudi me dugce nghi thém 01
thang.

4. Hét thoi gian nghi thai san theo quy dinh tai khoan 3 diéu nay, néu ¢
nhu céu, lao dong nir c6 thé nghi thém mot thoi gian khong huong luong sau khi
thoa thuan véi Cong ty.

5. Trude khi hét thoi gian nghi thai san theo quy dinh tai- khoan 3 diéu nay.
lao dong nir ¢o thé tro lai lam viée khi da nghi it nhat duoce 04 thang nhung nguoi
lao dong phai béo trude, duoe Cong ty dong y va ¢d xac nhan cua co so kham
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bénh, chira bénh ¢ tham quyén vé viée di lam sdm khong c¢6 hai cho st khoe
cua nguoi lao dong. Trong truong hop nay, ngoai tién luong cua nhimg ngay lam
vice do Cong ty tra, lao dong nlr van tiép tuc duoc huong tro cap thai san theo
quy dinh cua phap lut vé bao hiém xa hoi.

Chuwong 111
TRAT TU TAI NOI LAM VIEC

Picu 15. Quy dinh pham vi lam viéc, di lai trong thoi gio' lam viée

1. Trong thoi g:,lan lam vi¢e dugce lanh dao phan cong di hoc tap, tap huan,
cong tic ma phai roi bo phan lam viéce, khi vé nguoi lao dong phai bao céo két
qua voi lanh dao.

2. Khi bi bénh can nghi di kham chira bénh, ngudi lao dong phai xin phép
va dugc su dong y cua lanh dao bo phan, khi vé hodc nghi cho dén ngay hom sau
khi di 1am tro lai nguoi lao dong phai goi gidy kham chira bénh.

3. Nguot lao dong vi li do viée riéng ca nhan (nhu trong gia dinh ¢6 hiu
su, viée dot xuat, ...) can thiét phai ra vé, phai xin phép va duogc su dong y cua
ldnh dao bo phan.

Diéu 16. Quy dinh trang phuc va vin hoa irng xiur trong Cong ty

1. Ngudi lao dong khi dén Cong ty lam viéc trang phuc phai gon gang, lich
su. Nhirng bd phan dugc Cong ty cap dong phuc, phai su dung dong phuc theo
quy dinh cua Cong ty.

2. Nguoi lao dong phai néu cao tinh than doan két, gitip d& nhau trong cong
viée, xay dung mdi quan hé dong nghiép than tinh. Luén bao vé uy tin, hinh anh,
danh du va loi ich cua cong ty.

3. Ton trong dong nghiép, cu xu binh dang, van minh va lich su.

4. Tuyét dbi khong tu tap, ban tan, chi trich, n6i xau lan nhau, tranh nhimg
hién tugng, hanh vi chia ré, be phai gay mat doan két nd1 bg.

Piéu 17. Tuén thi phin cong, dicu dong ciia Cong ty

1. Nguoi lao dong phai di lam dung gio, dé xe ding noi quy dinh va gitr
gin trat tu khi ra, vao Cong ty.

2. Nguoi lao dong khong duoc vao Cong ty lam vi¢e khi da udng ruou, bia.

Cam hat thudc trong khu vuc khong cho phép hut thudc.

3. Nguoi lao dong lam viée tai Cong ty phai tuén theo su chi dao cua lanh
dao bo phan, su phan cong diéu dong cua Ban Tong Giam doc, khi roi khoi vi tr
lam viéc phai bao cao voi lanh dao b phan. Vo1 cong viéc da duge giao, nguoi
lao dong phai chép hanh, hoan thanh tot nhiém vu.
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Chwong IV
AN TOAN, VE SINH LAO DONG

Dicu 18. Trach nhiém chap hanh cac quy dinh, ndi quy, quy trinh, bi¢n
phap bao dam vé an toan, vé sinh lao dong, phong chono chay no.

[. Nguoi lao dong lam viée tai Cong ty phai chap hanh quy dinh, noi quy,
quy trinh, yéu cau vé an toan, v¢ sinh lao dong cua Cong ty hodc co quan nha
nude ¢d tham quyén ban hanh lién quan dén cong viée, nhiém vu duogc giao.

2. Tuén thi phép ludt va nam ving kién thire, k¥ nang vé cac bién phap bao
dam an toan, v¢ sinh lao dong tai noi lam viéc; su dung va bao quan cac phuong
tién bao vé ca nhan da dugc trang cép, céc thiét bi an toan, vé sinh lao dong tai
not lam viéce trong qua trinh thuc hién cac cong viéc, nhiém vu duoc giao.

3. Phai tham gia huan luyén an toan, v¢ sinh lao dong trudce khi sur dung céac
may, thiét bi, vat tu, chit c¢6 yéu cau nghiém ngat vé an toan, vé sinh lao dong.

4. Ngan chan nguy co truc tiép gdy mat an toan, vé sinh lao dong, hanh vi
vi pham quy dinh an toan, v¢ sinh lao dong tai noi lam viéc; bao cao kip thoi voi
nguoi ¢d trach nhiém khi biét tai nan lao dong, su c¢b hodc phat hién nguy co xay
ra su co tai nan lao dong hodc bénh nghé nghiép; chu dong tham gia tng curu
khan cap hodc khi ¢o lénh ctia Cong ty hodc co quan nha nudc ¢ tham quyén.

5. Vé phong chong chay no.

a) Nguoi lao dong phai ludn néu cao y thire, phong chong chay no, tuan thu
cac quy dinh vé an toan phong chay chira chay tai noi lam viéc va trong Cong ty,
cu thé: khong hat thude, sir dung bat lira; khong mang chat dé chay hodc dé cht
dé chay gan nguon Ira; Khong duoc dé vat dung lam che lap hodc gy can tro tai
khu vue di lai, 16i thoat hiém hodc nam trong khu vue dé cong cu, dung cu phong

chay chira chay (PCCC);

b) Khi phat hién thiét bi, dung cu c6 su ¢ khong dam bao k¥ thuat, an toan,
ngudi lao dong phu trach phai ngung van hanh, khong sir dung va thong bao ngay
cho cép trén. Phat hién va béo cao kip thoi cho cép trén cac truong hop cO ¥ Vi
pham quy dinh PCCC, c6 thé gy thiét hai vé ngudi va tai san cua Cong ty.

) Ngubi‘lao dong phu trach cong tac PCCC dinh ky kiém tra, bio dudng
cac loai thiét bi hoac dé nghi thay méi nhat la cac loai thiét bi an toan, dung cu
PCCC theo quy dinh dé kip thoi phat hién va phong chdng su ¢o chay no.

d) Nguoi lao dong c¢é quyén tir chdi khong 1am viée hodc ra khoi noi lam
viéc khi phat hién co nguy co xay ra tai nan de doa tinh mang va strc khoe cua ban
than nguoi lao dong, nhung phai bao ngay cho lanh dao b phén truc tiép hoic
Ban Tong Giam doc Cong ty dé co phuong an sura chita kip thoi.

e) Nguoi lao dong lam viéc ra vé sau cung ¢o trach nhiém kiém tra tat den,
tat cac thiét bj su dung dién, khoa cura noi lam viéc trudce khi ra ve.

f) Tich cuc tham gia cac cudc dien tap PCCC do Cong ty to chirc.

NoO1 quy lao dong Trang 7
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Di¢u 19. Quy dinh st dung va bao quan cac phuong tién bao vé ca
nhan, cac thiet bi bao dam an toan, vé sinh lao dong tai noi lam viéc

I. Neuoi lao dong khi duge trang cap day du cac trang thiét bi va bao ho
lao dong phu hop vai timg vi tri cong viée, thi phai ¢6 trach nhiém bao quan khong
dé hu hong, mat mat cac trang bi, bao ho lao dong. Nguoi lam mat mat, hu hong
céc trang bi sé bi xur ly ky luat va phai boi thudng cac thiét hai da gay ra.

2. Nguot lao dong khong co trach nhiem, khong duoc phan cong, khong co
chuyén mon k¥ thuat, tuyét doi khong dugc van hanh, sir dung, sura chira cac thiét
bi, phuong tién, may moc.

Dicu 20. Quy dinh vé sinh, khir doc, khir triing tai noi lam viéc

I. Nguoi lao dong phai co trach nhiém gin gitr, don vé sinh, lau chui dung
cu lam viéc, thiét bi may moéc cua minh quan ly; Noi lam viéce phai dam bao sach
s&, gon gang, ngan nap, ¢ y thire gitr gin vé sinh chung tai noi lam viée va trong
khuon vién Cong ty.

2. Trudce khi roi khoi noi lam vi¢e phai thu gom gon gang noi lam vigc, sap
xep dung cu lam vi¢c ngay ngin, bo rac ding noi quy dinh. Khong gay lang phi
dién, nude, van phong pham khi str dung.

: : . Chwong V ‘
PHONG, CHONG QUAY ROI TINH DUC TAI NOI LAM VIEC

Di¢u 21. Nghiém cAm hanh vi quiy rdi tinh duc tai noi lam viée

Pé dam bao moi truong lam viéce tai Cong ty dugc trong sach, lanh manh
de nguoi lao dong Cono hién dua Cong ty ngay Canso phat trién, Cong ty nghiém
cam cac hanh vi quay roi tinh duc tai noi lam viéc, néu nguoi lao dong vi pham
tuy vao muc do vi pham, Cong ty xem xét dua ra hinh thace ky luat.

Piéu 22. Noi lam viée duoc quy dinh trong quay réi tinh duc

Noi lam viéc dugc quy dinh trong qudy roi tinh duc la bat ¢t dia diém nao
ma nguoi lao dong thuc té lam viéc theo thoa thuin hodc phan cong cua Cong ty,
bao gom ca nhimng dia diém hay khong gian co lién quan dén cong viéc nhu cac
hoat dong xa héi, hoi thao, tap huan, chuyén di cong tac,

Diéu 23. Cac hanh vi quay roi tinh duc

Quéy roi tinh duc c6 thé xay ra duéi dang trao doi nhu dé nghi, yéu cau,
0i v, de doa, ép budc doi quan h¢ tinh duc lay bat ky loi ich nao lién quan dén
cong viée; hoac nhimg hanh vi ¢6 tinh chat tinh duc khong nham muc dich trao
doi, nhung khién moi truong lam viée tro nén kho chiu va bat an, gay ton hai vé
lhe chét, tinh than, hiéu qua cong viée va cudce song cua nguoi bi quay roi. Bao
gOm:

I. Quay roi tinh duc bang hanh vi mang tinh thé chat nhu tiép xic hay co
tinh dung cham khong mong muon, so mé, vudt ve, cau véo, om ap hay hon cho
tGi tan cong tinh duc, cudng dam, hiép dam.
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2 ()uav roi tinh duc bang 1o noi Uom cac nhan xét khong phu hop vé mat
xa hoi, van hoa va khong duge mong muon, bang nhimg ngu y ve tinh due nhu
nhimg truyén cudi goi v vé tinh duc hay nhiing nhan xét vé trang phuc hay co thé
cua mot nguoi nao do khi ¢6 mat hg hodc huong to1 ho. Hinh thirc nay con bao
Uom ca nhimg 101 dé nghi va nhiing yéu cau khong mong muoén hay 1oi moi di
chol mang tinh ca nhan mot cach lién tuc.

3. Quay 101 tinh duc bang hanh vi phi 16i noi &,om cac hanh dong khong
duge mong mudn nhu ngon ngir co thé khiéu khich, biéu hién khong dung dan,
cai nhin goi tinh, nhay mat lién tuc, cac ctr chi cua cac ngon tay.... Hinh thic nay
cling bao gom viée pho bay cac tai liéu khiéu dam, hinh anh, vat, man hinh may
tinh, cac ap phich, thu dién tu, ghi chép, tin nhan lién quan dén tinh duc.

Piéu 24. Trich nhi¢m phong, chdng quéy rdi tinh duc tai noi lam vige
cua Cong ty, nguoi lao dong va To chire dai dién nguoi lao dong tai co so.

1. Cong ty co nghia vu:

a) Cong ty co trach nhi¢m xay dung va duy tri moi truong lam vige khong

quay roi tinh duc, dam bao ngudi lao dong dugc cho la nan nhan khong s¢ bi tra
thi hodc cam thay yéu cau cua ho bi 1 di hay bi coi thuong.

b) Thuc hién va giam sat viéc thuc hién cdc quy dinh cua phép luét vé
phong, chéng quay rdi tinh duc tai noi lam viéc.

) To chire tuyén truyén, pho bién giao duc phap luat va quy dinh vé phong,
chong quay roi tinh duc tai noi lam viée cho ngudi lao dong.

d) Khi xuat hién khiéu nai, to cdo vé hanh vi quiy rdi tinh duc tai noi lam
viée, Cong ty nhanh chong ngan chan, xu ly va co bién phap bao v¢ bi mat, danh
du, uy tin, nhan pham, an toan cho nan nhan bi qudy roi tinh duc, ngudi khiéu nai,
td cdo va ngudi bi khiéu nai, bi td cdo.

2. Nguoi lao dong cd nghia vu:

a) Tat ca nguoi lao dong trong Cong ty déu c6 quyén va trach nhiém dam
bao noi lam viéc khong co6 quay roi tinh duc, ngan can va bao cao kip thoi moi
hanh vi khong dugc chap nhén theo quy dinh vé quay r6i tinh duc tai Cong ty.

b) Thuc hién nghiém céc quy dinh vé phong, chong quay rdi tinh duc tai
noi lam viéc.

c) Tham gia xay dung mai truong lam viéc khong c¢6 quay roi tinh duc.
d) Ngan can, t0 cao hanh vi quay roi tinh duc tai noi lam viéc.
3. To chtrc dai dién nguoi lao dong tai co so ¢o trach nhiém:

a) To chie dai dién nguoi lao dong c6 trach nhiém phoi hop voi Cong ty
trong xay dung va ban hanh cac quy dinh nhim ngan chan va giam sat, kiém tra
viéc thue hién cac quy dinh vé quay rdi tinh duc tai Cong ty.

b) Tham gia xay dung, ‘thuc hién, giam sat, kiém tra viéc thuc hién cac quy
dinh vé phong, chong quéy réi tinh duc tai noi lam viéc.
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¢) Cung mp thong tin, tu van va dai dien cho nguoi lao dong bi qum roi
tinh duc, ngudi lao dong dang bi khiéu nai. bi to cao ¢o hanh vi qu 1y roi tinh duc
trong giai quyét vu viéc;

d) Tuyén truyén, pho bién quy dinh vé > phong, chong quay roi tinh duc tai
noi lam viéc.

Diéu 25. Thoi han, trinh tu, thu tyc xur ly noi bo dbi voi hanh vi quay
roi tinh duc tai noi lam viée bao gom ca trach nhiém, thoi han, trinh tu, thu
tuc khiéu nai, to cao, giai quyet khiéu nai, to cao va cac quy dinh c6 lién quan

1. Thoi han xu ]\}'

a) Trong vong 10 ngay lam viée ké tir ngay nhéan dugc khiéu nai, td cdo vé
hanh vi quay roi tinh duc tai not lam viéc.

b) Tuy theo tinh chét su vu, su vi¢e xay ra hodc da co bang chimg chimg
minh cu thé, rd rang vé hanh vi quay r6i tinh duc, Cong ty s& xu ly rat ngan thoi
gian va khong theo trinh tu, thu tuc xur ly.

2. Trinh tu, thu tuc xu ly.

a) Tiép nhan khiéu nai, thac mac td cao: Nguoi lao dong thong qua céac
hinh thire goi dién thoai, gap truc tiép hodc gui thu (mail, thung thu gop y) dé
trinh bay khiéu nai, thiac mac, t6 cao dén bo phan phu trach van phong hodc To6
chire dai dién nguoi lao dong. Trong vong 01 ngay lam viéc, bo phan phu trach sé
tién hanh xem xét va giai quyét.

b) Thu ly khiéu nait, thac mac to cao (Sau khi b phan phu trach da xem
xét): D6i v6i nhimg khiéu nai, thac mic, t6 céo mang tinh chat khong nghiém
trong va don gian, nguoi phu trach co thé truc tiép giai dap hodc xu 1y thi tién
hanh phan hdi lai cho nguoi lao dong trong vong 01 ngay lam viéc. Néu nguoi lao
dong thong, nhat thi tlcn hanh dong khiéu nai, thic méc, t6 cao. Ddi voi nhtng
khiéu nai, thic méc, to cao mang tinh chat nghiém trong hoac nguoi khiéu nai
khong thong nhat voi cach giai quyét thi tién hanh bdo cdo Téng Giam doc va
dugc thuc hién tai diém ¢ khoan nay.

¢) Xac minh va kiém chimg: Trong vong 06 ngay lam viéc, bo phan phu
trach tién hanh thu thap va tim hiéu cac théng tin ¢6 lién quan dén noi dung khiéu
nai tir cac don vi ¢6 lién quan. Kiém chimg lai cac van dé da thu thap.

d) Thong bao két qua xur ly khiéu nai: Can ctr vao két qua xéac minh va kiém
ching, trong vong 02 ngay lam viéc, bo phan phu trach tién hanh bao cdo Tong
Giam dbc dé dua ra quyét dinh xu ly khiéu nai. Can c vao hinh thiec tiép nhan
ma tién hanh thong bao két qua cho nguoi khiéu nai, dong thoi luu ho so xur ly
khiéu nai.

Dleu 26. Hinh thire xu Iy ky luat lao dong doi voi nguoi thue hién hanh
vi quay roi tinh duc hoac nguoi to cao sai sw that

1. Nguoi lao dong c¢6 hanh vi vi pham quay roi tinh duc tai noi lam viéc sé
bi xu ly ky luat ¢ hinh thic cao nhat la sa thai.
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2. Nguoi lao dong to cao sai su that tuy theo mire do s¢ bi xu ly ky luat phu
hop voi tinh chat muae do vu viée sai pham.
Dieu 27. Boi thuong thiét hai cho nan nhan va cac bién phap khac phue
hau quéi
I. Cong ty cam kel viéc bao v¢ bi mat, danh duy, uy tin, nhan pham, an toan
cho nan nhan b; quy roi tinh duc, nguoi td cao va ngudi bi to cio; ca nhan don

vi tiét 10 thong tin trén dugc xem la vi pham bao v¢é bi mat cua cong ty va bi xu ly
theo n(f)i quy cong ty.

. Yéu cau ngu(')'i quay roi tinh duc phai no1 101 xin 161 véi nguoi bi quay
roi vé nhung hanh vi ma minh da gay ra, Cong ty co trach nhiém an ui, dong vién
tinh than cho nguoi bi quéy réi.

3. Néu nguoi bi quay rdi tinh duc phai chiu ton thuong nhu bi ha chire hay
bi tir choi thang chue, do hau qua cua hanh vi quay roi, thi nguoi do sé duge xem
xét phuc ho: chtre vu hodc xem xét bo nhiém, boi thuong tuong xung. Dong thoi
nguoi b quay rdi co thé dugce boi thuong cho nhiing ton that ve tai chinh do bi tir
chdi vé cac loi ich lién quan t6i cong viée ma ho ¢o quyén duoc huong.

Chuong VI
BAO VE TAI SAN VA Bi MAT KINH DOANH, Bi MAT
CONG NGHE, SO HUU TRI TUE CUA CONG TY

Pi¢u 28. Quy dinh danh muc tai san, tai liéu, bi mat cong nghé, bi mat
kinh doanh, s¢' hiru tri tué¢ cua Cong ty

Danh muc tai san, tai li¢u, bi mat cong ngh¢, bi mat kinh doanh, so htru tri
tué ctia Cong ty bao gom: may moc, thiét bi, vat tu, phu tung, nguyén nhién vat
licu, dién, nudc, phe licu, dat dai, nha xuong, tlen von, cac trang thiét bi phuc vu
hoat dong san xuét, phong ho ca nhan; tai liéu, so6 sach, dir liéu, thong tm lién quan
dén hoat dong, bi mat kinh doanh cua Céong ty goi chung 1a “Tai san”.

Piéu 29. Trach nhiém, bién phap dugc ap dung dé bao vé tai sian, bi mat

I. Nguoi lao dong co trach nhiém bao v¢ tai san Cong ty, néu lam hu hong,
mat mat, su dung lang phi, su dung sai muc dich, lam hu hai thi tuy tung truong
hop sé boi thuong mét phan hay toan bo su thiét hai theo quy dinh.

2. Nguoi lao dong co trach nhiém bao vé bi mat kinh doanh cua cong ty
nhu cac loai tai san so htru tri tu¢, bi mat ky thuat kinh doanh, bi mat cong nghé,
tai licu, s6 liéu phan tich, so do ky thuat, so d6 luu trinh, tai liéu ké toan, hop dong
kinh té va nhimg hoat dong trong pham vi kinh doanh cua Cong ty. Khong dugc
tlet 16 cho bét ky ai va khong duge mang tai li¢u, tu li¢u vé nha néu chua duoc su
chap thuan cia Ban Tong Giam doc Cong ty.

3. Nguoi lao dong duge giao nhiém vu mua vét pham nguyen phu ligu,
mua sam tai san va cac vat dung dé phuc vu Cong ty, phai chap hanh dang thu
tuc, ding quy dinh; khong duoc cung cip gia mua, ban, néu chua duoc su dong y
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cua Ban Tong Giam doc Cong ty. Nghiém cam moi hanh vi an cap. tham 0. hoi
16. pha hoai tai san cua Cong ty gay thiét hai dén loi ich cua Cong ty nham thu 1o
ca nhan.

4. Nguoi lao dong khong duge tu y dich chuyén hoac dua tai san cua cong
ty ra ngoai khi chua c6 su dong y cua Ban Tong Giam doc Cong ty.

5. Giao nhan hang hoa gitra thu kho va nguoi nhan hang hodc gitra nguoi
giao hang voi thu kho phai thuce hién can, do, dong, dém theo chimg tir hop 18,
bao dam chat lugng va dung s6 luong va phai ¢6 luu trir chimg tir dé chimg minh
viéc giao nhan hang hoa gitra cac bén.

6. Hang hoa trong kho phai sip xép moét cach khoa hoc theo timg chung
loai vat tu, phu tung, thiét bi may moc va tuyét doi chap hanh cong tac phong
chdng chay no, that thoat hang hoa, nguyén vat liéu.

Diéu 30. Hanh vi xam pham tai san va bi mat

I. Hanh vi tiép can: thu thap thong tin thudc bi mat kinh doanh cia Cong
ty gay bat loi va lam anh huong dén hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

2. Hanh vi tiét 16: Khong dugc try tiét 16, cung cép tai liéu hoat dong san
xuat kmh doanh ctia Cong ty cho t6 chirc, ca nhan khi chua co y kién cua nguoi
su dung lao dong.

3. Co quan chuyén mén co tham quyén khi kiém tra, thanh tra phai c6 quyet
dinh vé noi dung chuong trinh, thoi gian, dia diém kiém tra, thanh tra va dugc su
thong nhat cua Tong Giam ddc.

4. Nghiém cam moi hanh vi cho nguoi ngoai Cong ty muon, thué vat tu,
cong cu, dung cu, thiét bi may moc, xe chuyén dung, phuong tién van tai khi chua
¢6 v kién cua Ban Tong Giam doc.

Chuong VII. )
TRU’()'N(} HOQP BU'(.)'C'TAM TH’(‘)’I CHUYFZN NGUOI LAO PONG
LAM VIEC KHAC SO VOI HQP PONG LAO DONG

Pi¢u 31. Truong hop va thoi han chuyén nguoi lao dong lam cong viée
khac so vai hop dong lao dong

I. Khi gip khé khan dét xuét do thién tai, hoa hoan, dich bénh nguy hiém,
ap dung cac bién phap ngan ngira, khic phuc tai nan lao dong, bénh nghé nghiép,
su ¢o dién, nude hodc do nhu cau hoat dong kinh doanh, Cong ty tam thoi chuyén
ngudi lao dong lam cong viée khac so voi hop dong lao dong nhung khong dugc
qué 60 ngay lam viéc cong don trong 01 nam, céc truong hop cu thé:

a) C6 cong trinh méi can hoan thanh gap ma nang luc hién tai cua bo phan
thue hién khong dap ung duoc; ¢é cong trinh ngoai dia ban hoat dong cong ty
nhung can phai co lao dong thuc hién ngay. '

b) Thay do1 dia diém van phong lam viéc.
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¢) Co nguoi lao dong nghi viée dot xuat dan dén thiéu lao dong lam viéc.

d) Nguoi lao dong khong dap ung duoc yéu cau cong viec can su ho tro tir
nguol khac. Giai quyét cong viéc cap bach khong thé tri hoan.

d) Mo rong hay thu hep quy mo san xuat kinh doanh.

2. Truong hop chuyén nguoi lao dong lam cong viée khac so votl hop dong
lao dong qua 60 ngay lam viée cong don trong 01 nam duge quy dinh tai khoan 1
diéu nay, Cong ty thuc hién khi nguoi lao dong donu y bans_ van ban.

Pié¢u 32. Trinh tu thuc hién chuyén nguoi lao dong lam cong viée khac
so voi hop dong lao dong

Khi tam thoi chuyén ngudi lao dong lam cong viée khéc so véi hop dong
lao dong quy dinh tai Diéu 31 cua Noi quy lao dong nay, Cong ty phai bao cho
ngudi lao dong biét trude it nhat 03 ngay lam viée, thong bao rd thoi han lam cong
viéce tam thoi va bo tri cong viéc phu hgp voi ste khoe, gioi tinh cua nguoi lao
dong.

Diég 33. Tién lwong chi tra cho ngudi lao dong lam cong viéc khac so
voi hop dong lao dong

I. Nguoi lao dong Chuyen sang lam cong viéc khac so voi hop dong lao
dong dugc tra luong theo cong viéc méi. Néu tién luong cua cong viéc moi thap
hon tién luong ctia cong viée cii thi duge gitr nguyén tién ILr(mg cua cong viée ct
trong thoi han 30 ngay lam vige. Tién luong theo cong viéc mai it nhat phai bing
85% tién luong ctia cong viée cii nhung khong thap hon mire luong tdi thiéu.

2. Nguoi lao dong khong dong y tam thoi lam cong viée khac so véi hop
dong lao dong qua 60 ngay lam viée cong don trong 01 nam ma phai ngling viée
thi Cong ty tra luong ngung viée theo quy dinh Phap luat.

Chuong VIII
HANH VI VI PHAM KY LUAT LAO DONG
VA HINH THUC XU LY

Piéu 34. Cac hanh vi vi pham ky luit lao dong ciia nguoi lao dong

Nguoi lao dong c¢6 cac hanh vi khong chap hanh dung cac diéu khoan quy
dinh trong Noi quy lao dong, hop dong lao dong cing nhu cac Quy dinh khac cua
Cong ty hoac vi pham phap luat lao dong déu dugc coi 1a hanh vi vi pham ky luat
lao dong va phai chiu cac hinh thuc xu ly ky luat.

Dicu 35. Cac hinh thire xir Iy ky luit lao dong

Nguoi lao dong vi pham ky luat lao dong tuy theo tinh chét, mic do vi
pham ma bi xu ly ky luat theo cac hinh thuc sau:

- Khién trach

- Cach chue

- Sa thai
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I Hinh thic khién trach trong thoi gian 06 thang doi voi cac hanh vi
| a) Tu y bo viee 03 ngay cong don trong 01 thang (trong pham vi 30 ngay
ké tir ngay dau tién tu v bo viéc) ma khong ¢o ly do chinh dang.

b) Khong bao dam ngay, gio quy dinh, di tré vé som, lam viéc riéng trong
gio lam viée ma bi xét trir diém hang thang lan thir 03 trong nam.

¢) Vi pham Hop dong lao dong, Thoa udc lao dong tap thé va Noi quy nay.

d) Khong chéap hanh su phan cong cua Ban Tong giam ddc, lanh dao phong,
doi, 1o hodc nguoi phu trach ma viéc phan cong nay khong vi pham cac quy dinh
cua Cong ty hoac khong vi pham phap luat.

d) Khong hoan thanh nhi¢m vu lan thar 03 trong nam.

¢) Hanh vi nhan tién boi dudng cua khach hang di doi voi viée thuc hién
cong viéc trai voi Noi quy, Quy ché [am viée cua Cong ty hoac Quy dinh cua phap
luat hién hanh.

2. Hinh thirc cach chire dbi voi nguoi gitr chie vu lanh dao

a) Noi bo trong pham vi minh phu trach mat doan két kéo dai.

b) Khéng hoan thanh ké hoach kinh doanh dé ra 03 thang trong nam.

¢) Loi dung danh nghia Cong ty lam viéc ca nhan.

d) Can tro giao dich gitra Cong ty voi khach hang va nguoc lai.

d) Lanh dao quan ly khong bao cao kip thoi hoac bao che sai pham cua
nguoi lao dong cap duoi.

e¢) Cuong ép, lang nhuc, de doa, danh dap nguoi lao dong.

3. Hinh thurc sa thai

‘ a) Nguoi lao dong c6 hanh vi trom cép, tham 6, danh bac, c6 y gay thuong
tich, su dung ma tuy.

b) Nguoi lao dong c6 hanh vi gy thiét hai nghiém trong hodc de doa gay
thiét hai dac biét nghiém trong vé tai san, loi ich cua nguoi su dung lao dong

¢) Nguoi lao dong bi xur 1y ky luét khién trach hodc cach chirc ma tai pham
trong thoi gian chua xo6a ky luat.

d) Nguoi lao dong tuy bo viée 05 ngay cong don trong thoi han 30 ngay
hodc 20 ngay cong don trong thoi han 365 ngay tinh tir ngay dau tién tu y bo viéc
ma khong c6 ly do chinh dang.

d) Vi pham phap luat bi toa tuyén an co toi.

Dicu 36. Xoa ky luat’

Nguoi lao dong bi ky luat khién trach sau 06 thang hodc bi cach chirc sau

03 nam ké tir ngay bi xur ly, néu khong vi pham ky luét lao dong thi duong nhién
dugc xoa ky luat.
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Chuong IX
TRACH NHIEM VAT CHAT

Dleu 37. Cac truong hop phai boi thuong thiét hai do lam hu hong hoac
lam mat dung cu, thiét bi hodc ¢6 hanh vi giy thiét hai tai sin

1. Nguoi lao dong lam hu hong tai san, dung cu, thiét bi, vat tu, hang hoa
hodc lam that thoat gay thiét hai v & kinh té cua Cong ty thi phai boi thuong.

2. Cong ty dao tao cho nguoi lao dong ma tu y bo viéce thi phai boi
thuong chi phi dao tao cho Cong ty da chi tra.

3. Neuoi lao dong lam mat, hu hong dung cu, thiét bi, tai san cuiia nguoi su
dung lao dong thi phai boi thuong thiét hai mot phan hoac toan bg theo gia tri thi
truong.

Diéu 38. Mire boi thuong thiét hai

I. Ngudi lao dong phai boi thuong nhiéu nhat 1a 03 thang tién luong bang
hinh thic khau trir hang thang vao luong (Muc khau trir khong qué 30% moi
thang), do so sudt lam hu hong dung cu, thiét bi v&i gia tri thiét hai thuc té khong
qua 10 thang luong téi thiéu ving thoi diém hién hanh.

2. Nguoi lao dong phai boi thuong thiét hai mét phan hodc toan bo theo
thoi gia thi truong khi thuge mot trong cac truong hop sau:

a) Do so suat lam hu hong dung cu thiét bi véi gid tri thiét hai thuc té trén
10 thang luong t6i thiéu viing thoi diém hién hanh;

b) Lam mat dung cu, thiét bi, tai san cua Cong ty hodc tai san khac do Cong
ty giao quan ly su dung;

| ¢) Tiéu hao vat tu qua dinh mtc cho phép cua Cong ty.

d) Chi phi dao tao Cong ty da chi tra.

3. Truong hgp thiét hai do thién tai, hoa hoan, dich hoa, dich bénh nguy
hiém, tham hoa, su kién xay ra khach quan khong thé luong trude duoc va khong
thé khac phuc dugc mac du da ap dung moi bién phap can thiét va kha nang cho
phép thi khong phai boi thuong.

Piéu 39. Tham quyén xir Iy boi thwong thiét hai va ky luit lao dong.

1. Nguoi ¢o tham quyen xtr ly ky luat lao dong va boi thuong thiét hai Ve
vat chat la Tong Giam doc hoac nguoi dugc Tong Giam ddc uy quyén.

2. Viée xem xét quyét dinh boi thuong thiét hai, xtr ly ky luat lao dong,
Cong ty s€ cin cr vao 16i vi pham do khach quan, chuy, vo y va mire do thiét hai
thuc té va hoan canh thuc té gia dinh, nhan than, tai san cua nguoi lao dong dé
quyét dinh mac boi thuong va hinh thue ky fuat phu hop.
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Di¢u 40. Trinh ty xu ly ky luat lao dong

Trinh tu xu ly ky luat lao dong tai Dic¢u 122 B¢ Luat lao dong 2019 duoc
quy dinh nhu sau:

I. Khi phat hién nguoi lao dong c6 hanh vi vi pham ky luat lao dong tai
thoi diém xay ra hanh vi vi pham, nguoi su dung lao dong tién hanh lap bién ban
vi pham, thong bao dén t6 chirc dai dién tap thé lao dong tai co so dé tién hanh
hop xu ly ky luat lao dong.

2. Truong hop nguoi su dung lao dong phat hién hanh vi vi pham ky luat
lao dong sau thoi diém hanh vi vi pham da xay ra, c6 du can ctr chirng minh duoc
[01 cua nguoi lao dong va trong thoi hi¢u xu Iy ky luat thi thuc hién nhu sau:

a) Nguoi str dung lao dong thong bao néi dung, thoi gian, dia diém cudc
hop xu ly ky luat lao dong dén thanh phan tham du quy dinh (phai ¢6 su tham gia
ctia to chire cong doan; ngudi lao dong phai c6 mat), dam bao cac thanh phan phai
nhan duoc thong bao trude khi dién ra cude hop va tién hanh cudc hop xir ly ky
luat lao dong khi ¢6 su tham gia cua cac thanh phan néu trén.

b) Khi nhan dugc théng béo cua ngudi sir dung lao dong, trong thoi han toi
da 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc thong béo, thanh phan tham du quy
dinh phai xac nhan tham du cudc hop. Truong hop khong tham du phai thong bao
cho nguot sur dung lao dong va néu rd ly do.

Truong hop mot trong cac thanh phan tham du nhu quy dinh trén khong
xac nhan tham du cudc hop, hodc néu ly do khong chinh dang, hodc da xic nhan
tham du nhung khéng dén hop thi ngudi sir dung lao dong van tién hanh xtr ly ky
luat lao dong.

3. Cudc hop xu ly ky luat lao dong phai dugc lap thanh bién ban va dugc
thong qua cac thanh vién tham du trude khi két thue cudce hop. Bién ban phai day
du chr ky cua cac thanh vién tham du cudc hop. Truong hgp mot trong cac thanh
vién da tham du cudc hop ma khong ky vao bién ban thi phai ghi r6 ly do.

Piéu 41. Thim quyén xir Iy boi thuong thiét hai va ky luit lao dong

I. Nguoi.co tham quyen xu ly ky ludt lao dong va boi thuong thiét hai vé
vat chat 1a Tong Giam ddc hoac ngudi duge Tong Giam ddc iy quyén.

2. Viéc xem xét quyet dinh boi thuong thiét hai, xtr ly ky luat lao dong,
Cong ty sé cin e vao 16i vi pham do khach quan, chu y, vé y, mirc do thiét hai
va hoan canh thuc té gia dinh, nhan thén, tai san ctia ngudi lao dong dé quyét dinh
mtrc boi thuong va hinh thire ky luat phu hop.
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Chuong IX
PIEU KHOAN THI HANH

Dicu 42. Hi¢u luc cia Noi quy lao dong.

Noi quy lao dong nay c6 hi¢u luc ké tir ngay nhan dugc van ban thong bao
hodc sau 15 ngay ké tir ngay So Noi vu tinh Vinh Long nhan dugc ho so dang ky
noi quy lao dong cua Cong ty.

Piéu 43. Quan Iy, di¢u hanh, pho bién ndi quy lao dong

1. Lanh dao cac bo phén trong Cong ty ¢é trach nhiém phé bién quan triét
va kiém tra don doc nguoi lao dong tai bd phan minh phu trach trong viéc chap
hanh noi1 quy lao dong.

2. Nguoi lao dong tai Cong ty phai co trach nhiém thuc hién theo noi quy
lao dong, dau tranh ngan ch@an moi hanh vi vi pham néi quy lao dong. :

A
3. Noi quy lao dong nay duoc dang tai trén website Cong\\ty
http//:www.congtrinhdothitravinh.vn va niém yét tai tru so lam vi¢e Cong ty ¥

Di¢u 44. Pham vi ap dung va sira doi, bo sung

I. Nhing van dé khong dugc quy dinh trong Noi quy lao dong nay sé du‘oc
giai quyét theo nhirng quy dinh cua phap luat lao dong hi¢n hanh, cac Nghi dinh
va van ban phap luat hudng dan vé phap luét lao dong hién hanh, Thoa udc lao
dong tap thé, quy ché hoat dong ctia Cong ty.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién néu nhimg diéu khoan nao chua phu
hop, Cong ty xem xét sura doi, bo sung dam bao phu hop voi quy dinh cua phap
luat va tinh hinh thyc té cua Cong ty, dong thoi dang ky lai ding theo quy dinh./.
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